BORANG PERMOHONAN PINJAMAN PERBADANAN TABUNG

PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (PTPK) -
INSITUT:

PANDUAN MEMOHON PINJAMAN PTPK :

1. Semua tulisan mestilah HURUF BESAR.

2. Nama penuh MESTILAH SAMA seperti dalam kad pengenalan.

3. Penjamin mestilah WARGANEGARA MALAYSIA berumur di antara 21 tahun hingga 50 Tahun (jika penjamin
selain daripada IBU/BAPA) dan berpendapatan antara RM700-5000 / Sebulan.
( Syarat umur 60 tahun sekiranya Penjamin adalah ibu atau bapa SAHAJA dan pendapatan melebihi RM300
hingga RM5000 sahaja)

4. SYARAT PERLU ADA BAGI PEMOHON:

1 salinan kad pengenalan

1 salinan sijil kelahiran

1 salinan sura tawaran belajar

1 salinan Bank statement CIMB SAHAJA

1salinan Bil utiliti terkini (AIR DAN ELEKTRIK atau ASTRO) (pastikan bil tersebut sama dengan alamat
kediaman pemohon). Jika alamat pada BII utiliti tidak sama seperti alamat rumah sila guna Surat
pengesahan alamat tetap surat menyurat (disertakan dalam surat tawaran belajar). Pastikan surat
tersebut disahkan oleh Ketua kampung / Penghulu / Pengerusi JKKK tempat tinggal pemohon
SAHAJA.

5. SYARAT PERLU ADA BAGI PENJAMIN :

1 salinan kad pengenalan

1 salinan slip gaji (YANG TERKINI)

Borang Akuan Pengesahan Pendapatan (bagi yang tiada penyata gaji) — Peringatan ! PENGESAHAN bagi
Borang Akuan Pengesahan Pendapatan hanya boleh dibuat oleh KetuaKampung / Penghulu /
Pengerusi JKKK / Jaksa Pendamai /| ADUN SAHAJA mengikut tempat tinggal penjamin.

6. SYARAT PERLU ADA BAGI IBU DAN BAPA :

1 salinan kad pengenalan IBU DAN BAPA

1 salinan slip gaji IBU jika bekerja (YANG TERKINI ). Jika tidak bekerja sila nyatakan tidak bekerja pada
borang maklumat di bawah.

1 salinan slip gaji BAPA jika bekerja (YANG TERKINI ).

Borang Akuan Pengesahan Pendapatan BAPA (bagi yang tiada penyata gaji) — Peringatan ! Pengesahan
bagi Borang akuan pendapatan hanya boleh dibuat oleh KetuaKampung / Penghulu / Pengerusi JKKK /
Jaksa Pendamai / ADUN SAHAJA.

Jika penjamin adalah dikalangan IBU atau BAPA hanya 1 (SATU) salinan SAHAJA perlu diserah.

7. Semua salinan (KECUALI Borang Pengesahan Akuan Pendapatan) perlu disahkan oleh pegawai kerajaan gred A
SAHAJA.

PERHATIAN :



HANYA DOKUMEN YANG LENGKAP SAHAJA AKAN DIPROSES UNTUK PERMOHONAN PINJAMAN PTPK

MAKLUMAT PEMOHON (Mengikut Kad pengenalan)

Nama Penuh (Pemohon) :

No. Kad Pengenalan
Kursus :

Umur

Jantina : Lelaki / Perempuan (Potong yang tidak berkenaan)
Agama:
Bangsa : Melayu / Cina / India / Lain-lain
Warganegara :Ya/Bukan

9. Status Perkahwinan  : Bujang / Berkahwin
10. E-Mail Address waJiB ADA):

© N>R D~

11. No. Telefon : (R) (HIP)
12. AlamatTetap / Surat Menyurat (sila isi dengan lengkap) :

MAKLUMAT BAPA / PENJAGA (Mengikut Kad Pengenalan)
(JIKA TELAH MENINGGAL SILA NYATAKAN TELAH MENINGGAL)

Nama Penuh (Bapa / Penjaga) :
No. Kad Pengenalan :

Warganegara : Ya / Bukan (Potong yang tidak berkenaan)

Bangsa : Melayu / Cina / India / Lain-lain

Agama : Islam/ Budha / Hindu / Kristian / Lain-lain (Potong yang tidak berkenaan)
Taraf perkahwinan :

No gk~

Alamat Tetap / Surat Menyurat (sila isi dengan lengkap):

8. Hubungan dengan pelajar : (Cth:Bapa / Bapa tiri / Bapa angkat / Ibu / Penjag

9. No. Telefon : (R) (HP)
10. Pekerjaan :
11. Nama Majikan (Cth : Pengurus / Pengetua / Guru Besar / Pengarah):

12. Alamat dan Nama Syarikat / Premis majikan (sila isi dengan lengkap) :

13. No. Tel Majikan : No Faks : Majikan :

14. PendapatanBulanan : RM (GajiPenuh)

Pastikan
di isi
dengan
lengkap

Pastikan
diisi
dengan
lengkap



MAKLUMAT IBU (Mengikut Kad Pengenalan)

(JIKATELAH MENINGGAL SILA NYATAKAN TELAH MENINGGAL)

1

No gl LN

10.
1.
12.

13.
14.

Nama Penuh (lbu) :
No. Kad Pengenalan :

Warganegara : Ya / Bukan (Potong yang tidak berkenaan)

Bangsa : Melayu / Cina / India / Lain-lain

Agama : Islam/ Budha / Hindu / Kristian / Lain-lain (Potong yang tidakberkenaan)
Taraf perkahwinan :
Alamat Tetap / Surat Menyurat (sila isi dengan lengkap) :

Hubungan dengan pelajar (Cth: Bapa / Bapa tiri / Bapa angkat / Ibu / Penjaga ):

No. Telefon : (R) (HP)
Pekerjaan :
Nama Majikan : (Cth : Pengarah / Pengetua / Pengurus)

Alamat Majikan :

No. Tel Majikan : No.FaksMajikan :
Pendapatan Bulanan : RM (GajiPenuh)

MAKLUMAT PENJAMIN (Mengikut Kadpengenalan)

(PASTIKAN MAKLUMAT ADALAH TEPAT)

1.

© N LN

10.
1.
12.
13.

14.

Nama Penuh (Penjamin) :
No. Kad Pengenalan :

‘

Tarikh Lahir : Umur :

Warganegara : Ya / Bukan

Bangsa : Melayu / Cina / India / Lain-lain

Taraf Perkahwinan : Bujang / Berkahwin

Agama : Islam/ Budha / Hindu / Kristian / Lain-lain (Potong yang tidakberkenaan)
AlamatTetap / SuratMenyurat :

Hubungan Dengan Pelajar (Cth: Bapa / Ibu / Kakak / Abang / Sepupu / Bapa saudara) :

No. Telefon : (R) (H/P)
Pekerjaan :
Nama Majikan : (Cth : Pengarah / Pengetua / Pengurus)

Alamat Majikan :

No. Tel Majikan : No FaksMajikan :

Pastikan
diisi
dengan
lengkap

Pastikan
diisi
dengan
lengkap



15. Pendapatan Bulanan : RM (Gajipenuh)




PTPK.BPL.100-1/1 (16) - Pindaan 01/2017(Mei 2017)

L — SENARAI SEMAK DOKUMEN PINJAMAN LATIHAN KEMAHIRAN
GG BAGI SKIM PINJAMAN LEPASAN SEKOLAH LAMPIRAN 1

NAMA DAN NO. K/P PEMINJAM

KOD DAN NAMA PENYEDIA LATIHAN

* Sila tandakan (V) di ruang yang berkenaan dan susun mengikut susunan seperti di senarai ‘ PL ‘ ‘ PTPK

DOKUMEN PEMINJAM

Borang Permohonan Pinjaman Latihan Kemahiran PTPK-BPL.100-1/1(17) Pindaan 01/2017(JUN 2017) (dimuat turun

E dan dicetak melalui sistem atas talian)

2. | Satu (1) Salinan Kad Pengenalan DAN satu salinan Sijil Kelahiran pemohon.

Satu (1) Salinan Sijil Berhenti Sekolah atau Borang Pengesahan Berhenti Sekolah Rujukan:PTPK.BPL.100-1/1 (2)
3. | Januari 2016 (Bagi pemohon yang berumur 15 -17 tahun yang tidak memiliki Sijil Berhenti Sekolah).

Surat Tawaran Kemasukan ke Penyedia Latihan (PL) (Perlu ada Struktur Yuran & Program Latihan)

Surat Tawaran dan Penerimaan Tawaran Pinjaman Latihan Kemahiran PTPK (PTPK-PLS/ST-PST003 - Pindaan 01/2015
Lampiran A (dimuat turun dan dicetak melalui sistem atas talian)

6. | Satu (1) Salinan Penyata Akaun CIMB pemohon dan Satu (1) set borang CIMB DIRECT DEBIT

Satu (1) Salinan Pendaftaran Calon SKM / DKM / DLKM (JPK/T/1002) bagi TAHAP SEMASA dan Satu (1) salinan Resit
7 Rasmi Bayaran Pendaftaran - SKM dan Satu (1) salinan Sijil SKM bagi setiap tahap terdahulu (bagi permohonan peningkatan
tahap sahaja).

Satu (1) Salinan Bil Utiliti untuk mengesahkan alamat Surat Menyurat Peminjam dan Surat Pengesahan Alamat Tetap

8 Dan Surat-Menyurat (PTPK:BPL.100-100-1/1 (1) ) Peminjam (Sekiranya Tidak Sama Dengan Bil Utiliti)”.

DOKUMEN MAKLUMAT KELUARGA

9 Satu (1) Salinan Slip Gaji Terkini Ibu Bapa atau penjaga (Sekiranya bekerja); atau

Borang Pengesahan Akuan Pendapatan (Sekiranya lbu Bapa/ Penjaga tiada Penyata Pendapatan) (PTPK-BPL-100-1/1 (
10. | 19) sekiranya ibu/bapalpenjaga tidak menjadi penjamin.

Borang Pengakuan Kedudukan Kewangan (Pecahan Pendapatan) - Sekiranya pendapatan keluarga
melebihi RM5,000.00 sebulan (PTPK.BPL.100-1/1(18)

Satu (1) Salinan Surat Pengesahan daripada Jabatan Kebajikan Masyarakat atau Surat Akuan Sumpah Pengesahan
Sebagai Penjaga (PTPK-BPL.100-1/1 (12) (Sept 2016) sekiranya maklumat keluarga adalah Penjaga.

DOKUMEN PENJAMIN

13. | Satu (1) salinan kad pengenalan Penjamin

14 | Borang Maklumat Peminjam dan Penjamin (PTPK-PLS/BMN004 - Pindaan 02/2015) ; dan

15. | Salinan Slip Gaiji terkini; ATAU

Membuat Pengesahan Akuan Pendapatan Penjamin pada borang yang sama ( Borang Maklumat Peminjam dan
16. | Penjamin PTPK-PLS/BMNO004 - Pindaan 02/2015) ) sekiranya penjamin tidak mempunyai dokumen pendapatan oleh
Pengesah seperti di Lampiran H

17. | Satu (1) Salinan Bil Utiliti untuk mengesahkan alamat tetap/ surat menyurat penjamin; dan

Surat Pengesahan Alamat Tetap Dan Surat-Menyurat Pelatih (Sekiranya Tidak Sama Dengan Bil Utiliti).
(PTPK.BPL.100-1/1 (1) November 2015)

** Sekiranya penjamin mempunyai dokumen pendapatan Borang Maklumat Peminjam dan Penjamin (PTPK-PLS/BMN004
- Pindaan 02/2015) tidak perlu disahkan.
**Sekiranya alamat penjamin adalah sama dengan alamat peminjam, Bil utiliti Penjamin adalah dikecualikan.

SURAT PERJANJIAN PINJAMAN

Tiga (3) salinan asal Surat Perjanjian Pinjaman Latihan Kemabhiran telah disahkan & diremitkan setem serta dicetak depan
belakang; ATAU Empat (4) salinan asal Surat Perjanjian Pinjaman Latihan Kemahiran telah disahkan & diremitkan setem

19| serta dicetak depan belakang Jika jumlah pinjaman adalah melebihi RM24,000.00.
PERHATIAN:
20 Satu (1) set borang CIMB DIRECT DEBIT (Diisi dua (2) salinan asal) dan telah ditandatangani oleh pelatih & dicetak depan belakang :
' i.  Satu (1) salinan dikepilkan bersama-sama borang permohonan Pinjaman
ii.  Satu (1) salinan diasingkan.
TERIMA DOKUMEN BILIK SISIH TERIMA TERIMA FAIL
Nama : Nama : Nama :
Tarikh: Tarikh: Tarikh:
UNTUK DIISI OLEH PEGAWAI / KAKITANGAN PTPK SAHAJA
TERIMA DOKUMEN / TOLAK DOKUMEN
Penyemak

SEBAB KUIRI Tarikh:




PTPK-BPL.100-1/1 (19)- Pindaan 1/2017 (Jul 2017)

SURAT PENGESAHAN AKUAN PENDAPATAN
(SEKIRANYA IBU/ BAPA/ PENJAGA TIADA PENYATA PENDAPATAN)

Kepada:

Ketua Eksekutif

Perbadanan Tabung Pembangunan Kemahiran
Aras 12C,15-19 dan 27

Menara Dato’ Onn

Pusat Dagangan Dunia Putera

No 45. Jalan Tun Ismail

50530 Kuala Lumpur

(U.P.. Bahagian Pinjaman Latihan)

Tuan,

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara tersebut di atas.

2. Dimaklumkan bahawa saya (No. KP:
) adalah ibu/ bapa/ penjaga kepada peminjam ini iaitu
(No. KP: ) dengan ini mengesahkan bahawa

maklumat pekerjaan dan pendapatan saya adalah seperti berikut:

i) Nama PEKEMAAN: oo e e e e e e e e e e e e e e e
i) Jumlah Pendapatan: ...
iii) Nama & AlAMAt e —————————

MajiKan: e e

iv) NO Tel MaJIKAN: e
3. Sehubungan dengan itu, saya sebagai ibu/ bapa/ penjaga kepada peminjaman mengesahkan
bahawa maklumat yang diberikan di atas adalah disahkan betul dan saya bertanggungjawab
sepenuhnya ke atas perkara ini.

Sekian, terima kasih.

Yang benar, *Disaksikan oleh:
( ) ( )
Tarikh: No. KP:

No. Tel:

Hubungan:

Disahkan Oleh :

Nama Pegawai:

(Majikan/ Penghulu/ Ketua Kampung/ ADUN/ Jaksa Pendamai)
No. Kad Pengenalan:

Cop Jawatan / Jabatan:

*Nota: Saksi boleh terdiri daripada sesiapa sahaja yang mempunyai kaitan keluarga dengan
ibu/ bapa/ penjaga peminjam tersebut.



PTPK-BPL.100-1/1 (19)- Pindaan 1/2017 (Jul 2017)

SURAT PENGESAHAN AKUAN PENDAPATAN
(SEKIRANYA IBU/ BAPA/ PENJAGA TIADA PENYATA PENDAPATAN)

Kepada:

Ketua Eksekutif

Perbadanan Tabung Pembangunan Kemahiran
Aras 12C,15-19 dan 27

Menara Dato’ Onn

Pusat Dagangan Dunia Putera

No 45. Jalan Tun Ismail

50530 Kuala Lumpur

(U.P.. Bahagian Pinjaman Latihan)

Tuan,

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara tersebut di atas.

2. Dimaklumkan bahawa saya (No. KP:
) adalah ibu/ bapa/ penjaga kepada peminjam ini iaitu
(No. KP: ) dengan ini mengesahkan bahawa

maklumat pekerjaan dan pendapatan saya adalah seperti berikut:

i) Nama PEKEMAAN: oo e e e e e e e e e e e e e e e
i) Jumlah Pendapatan: ...
iii) Nama & AlAMAt e —————————

MajiKan: e e

iv) NO Tel MaJIKAN: e
3. Sehubungan dengan itu, saya sebagai ibu/ bapa/ penjaga kepada peminjaman mengesahkan
bahawa maklumat yang diberikan di atas adalah disahkan betul dan saya bertanggungjawab
sepenuhnya ke atas perkara ini.

Sekian, terima kasih.

Yang benar, *Disaksikan oleh:
( ) ( )
Tarikh: No. KP:

No. Tel:

Hubungan:

Disahkan Oleh :

Nama Pegawai:

(Majikan/ Penghulu/ Ketua Kampung/ ADUN/ Jaksa Pendamai)
No. Kad Pengenalan:

Cop Jawatan / Jabatan:

*Nota: Saksi boleh terdiri daripada sesiapa sahaja yang mempunyai kaitan keluarga dengan
ibu/ bapa/ penjaga peminjam tersebut.



PTPK-BPL.100-1/1 (12) (Sept 2016)

SURAT AKUAN SUMPAH PENGESAHAN SEBAGAI
PENJAGA

(Nama Penjaga) . (No. K/P Penjaga)
Berumur ............... beralamat di ..........coooiiii

Dengan sesungguh dan sebenarnya mengakui bahawa:-
i. Sayaadalah ...............coo, dan penjaga kepada pelatih

(01T A T=1 1 ¢ = TR

(No K.P Peminjam)

ii. Saya bertanggungjawab menjaga pelatih di atas atas sebab-sebab berikut:

dan saya membuat akuan ini dengan kepercayaan bahawa akuan ini adalah benar.

Diperbuat dan dengan sebenar-benarnya

diakui oleh yang tersebut namanya di atas

Di-hadapan saya, >

(Tandatangan Hakim Mahkamah
Seksyen, Majistret atau
Pesuruhjaya Sumpah)




Rujukan: PTPK.BPL.100-1/1 (20)

Julai 2017
SURAT PENGESAHAN ALAMAT TETAP DAN SURAT-MENYURAT
PELATIH/IBU/BAPA/PENJAGA/PENJAMIN
(SEKIRANYA TIDAK SAMA DENGAN BIL UTILITI
Kepada:
Ketua Eksekutif
Perbadanan Tabung Pembangunan Kemahiran
Aras 12C,15-19 dan 27
Menara Dato’ Onn
Pusat Dagangan Dunia Putera
No 45. Jalan Tun Ismalil
50530 Kuala Lumpur
(U.P.. Bahagian Pinjaman Latihan)
Tuan,
Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara tersebut di atas.
2. Dimaklumkan bahawa saya (No. KFP:
) adalah ibu/ bapa/ penjaga/ penjamin* kepada
(No. KP: ) dengan ini

mengesahkan bahawa alamat sebagaimana yang dinyatakan di atas dan di dalam
borang permohonan Pinjaman Latihan Kemahiran, Perbadanan Tabung
Pembangunan Kemahiran adalah disahkan betul.

3. Sehubungan dengan itu, sebagai ibu/ bapa/ penjaga/ penjamin* saya
bertanggungjawab sepenuhnya ke atas perkara ini dan sebarang surat-menyurat

berhubung Pinjaman Latihan Kemahiran boleh dihantar ke alamat ini.

Sekian, terima kasih.

Yang benar, Disaksikan oleh:
( ) ( )
Tarikh: No. KP:

Cop:

Tarikh:

Nota: * Potong mana yang berkenaan
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